Wymogi edytorskie Wydawnictwa Edukacyjnego

Szanowni Panstwo, ponizej zamieszczamy ogolne i1 szczegotowe zasady zapisywania
I formatowania tekstow, jakie stosujemy w naszym wydawnictwie. Uprzejmie prosimy o zapoznanie
si¢ z nimi. Zastosowanie wigkszos$ci z nich nie powinno by¢ dla Panstwa klopotliwe, a w znacznym
stopniu moze przyspieszy¢ i usprawni¢ proces wydawniczy tekstow, ktore maja Panstwo zamiar

ztozy¢ w wydawnictwie z przeznaczeniem do publikacji. Z gory dzigkujemy!
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Tekst — kroj Times — wielkos¢ czcionki 12 p.

Akapity bez wcie¢ (tzw. amerykanskie).

Interlinia tekstu podstawowego — 1,5.

Naglowki czgsci (rozdziatlow — pogrubione (bold).

Kursywe stosujemy w tytutach (ksigzek, artykulow, serii, filméw, utworow
muzycznych) oraz przy zapisie pojedynczych stow i wyrazen pochodzacych z jezyka
obcego.

Cudzystow stosujemy: w tytutach czasopism (bez wzglgdu na jezyk); na oznaczenie
cytatu (takze z jezyka obcego, jesli jest dtuzszy niz pojedyncze stowo lub krotkie
wyrazenie).

UWAGA! Nie stosujemy kursywy na oznaczenie cytatow!
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Cudzystéw ma postac: ,,...  (nie za$!: ..., "..." ani ’...”, ani “...”).

Do skrétow w obrebie cytatow stosujemy nawias kwadratowy [...].

Jesli zachodzi koniecznos$¢ zastosowania podwojnego cudzystowu (jeden w obrgbie
drugiego), uzywamy znaku «...».

Dywiz (tacznik -) — stosujemy tylko przy dzieleniu oraz w wyrazach dwucztonowych,
np. bialo-czerwony; we wszelkich innych sytuacjach: potpauze —.

Daty od—do zapisujemy bez spacji z potpauza, np. 2006-2012.

Rok — po dacie jako: r., przed — catym wyrazem, np. ...w roku 2012; ...do 2012 r.
Wiek — wedlug tego samego schematu: ...w wieku XV; w XV w.

PRZYPISY

Obowigzuja przypisy na dole strony, do ktorej si¢ odnosza.

1. W przypadku publikacji ksigzkowych:

a) przy wydaniach oryginalnych



Autor (INICJAL-Y IMIENIA, jesli dwa lub wigcej — bez spacji pomiedzy, przecinek, spacja +
NAZWISKO, przecinek, spacja, petny TYTUL KSIAZKI, MIEJSCE i DATA WYDANIA
(bez przecinka pomig¢dzy), przecinek STRONA (skrét s. — nie str.), np:

J.K. Jerome, Three Men in a Boat, Oxford 1996, s. 15.

UWAGA! Jesli podajg Panstwo nazwy wydawnictw, prosze umieszczac je przed miejscem
I data wydania, np.:

J.K. Jerome, Three Men in a Boat, University Press, Oxford 1996, s. 15.

b) przy ttumaczeniach, np.:

V. Nabokov, Wyktady o Don Kichocie, przet. J. Kozak, Warszawa 2001, s. 77.
C) przy pracach zbiorowych

— gdy przywolujemy konkretny rozdziat lub artykut z ksigzki zawierajacej teksty jednego
tylko autora, obowigzuje zapis:

E. Kotarski, Dialogi Mikotaja Reja w perspektywie tradycji literackiej, [W:] Tegoz,
Dziedzictwo i tradycja. Szkice o literaturze staropolskiej, Gdansk 1990, s. 25.

— w przypadku publikacji zbiorowych réznych autoréw, np.:
J. Pelc, Stulecie prac nad literaturg czasow baroku w Polsce, [w:] Literatura polskiego

baroku. W kregu idei, red. A. Nowicka-Jezowa, M. Hanusiewicz, A. Karpinski, Lublin 1995,
S. 95.

2. W przypadku czasopism:

Autor (INICJALY IMIENIA, jesli dwa lub wiecej — bez spacji pomigdzy, przecinek, spacja +
NAZWISKO, przecinek, spacja, petlny TYTUL ARTYKULU, TYTUL i ROCZNIK
CZASOPISMA (bez przecinka pomiedzy), ewentualnie po przecinku — NUMER, ZESZYT...,
STRONA (skrot. s.), np.:

J. Klejnocki, Aksamitne plotkowanie, ,,Nowe Panstwo’ 2000, nr 17, s. 1.

K.J. Dover, Classical Greek Attitudes to Sexual Behaviour, ,,Arethusa” 1973, t. VI, s. 67.
UWAGA! Jesli chodzi o sposéb zapisu numeru i daty, mozliwych jest kilka wariantéw,
w zalezno$ci od tego, czy dane czasopismo jest gazeta codzienna, miesi¢cznikiem,
kwartalnikiem badZ rocznikiem. Kolejnos¢ i zapis tych danych zalezg od Autora, jednak
prosimy o konsekwencje w obrebie catego tekstu.

RODZAJE ODNIESIEN

a) Jesli cytujemy bezposrednio fragment czyjego$ dziela, stawiamy odno$nik przypisu
bezposrednio po cudzystowie oznaczajacym koniec cytatu, ale przed kropka konczaca cata



wypowiedz (jesli jest to koniec zdania), np.: ,,czyli co kazdy wczasowicz, kuracjusz, gos¢ i

przyjaciel Muszyny wiedzie¢ powinien”?.

b) Jesli w teksécie odwotujemy si¢ do mysli zawartej w czyims dziele, jednak nie cytujemy jej

bezposrednio, przypis ma ksztatt, np.: Por. G.W.F. Hegel, Wykiady z estetyki, przet. J.
Grabowski, A. Landman, t.1l, PWN, Warszawa 1966, s. 68.

(ewentualnie: zob., zob. tez)
CYTOWANIE WIELOKROTNE

a) Jesli przywotywane lub cytowane dzielo pojawia si¢ w tekécie wigcej niz raz, stosujemy
nastepujgce 0znaczenia:

e Jesli autor reprezentowany jest w tekscie tylko przez jedno dzieto, przy pierwszym
wystapieniu podajemy calg note bibliograficzng (wedtug wczesniej podanych
WZOrow);

e przy kolejnym wystapieniu, np.: G.F. Pico, dz. cyt., s. 145.

e bezposrednio pod przywotanym wcze$niej przypisem: Tamze, s. 148.

b) Jesli autor reprezentowany jest w tekscie przez kilka dziet

e kazde pierwsze wystgpienie — caty adres bibliograficzny — ewentualnie, gdy
bezposrednio nizej — nast¢puje kolejne odwotanie do tego samego autora: Tenze
(Taz), KOLEJNY TYTUL + RESZTA OPISU (ale np. [w:] Tegoz/Tejze)

o kolejne wystgpienie roznych dziet tego samego autora — prosze znaczy¢ poczatkiem
opisu bibliograf. skroconym wielokropkiem, czyli np.: G.W.F. Hegel, Wykiady =z
estetyki..., s. 89.

Prosimy o stosowanie wszelkich oznaczen w jezyku polskim:

tamze, tegoz, tejze, dz. Cyt., zob., por., red., th., i nt. (i nastepne), wszedzie, s. (strona), t.
(tom), z. (zeszyt).






